EDUCANDARIO

REGULAMENTO COMPRAS
FUNDACAO EDUCANDARIO CEL. QUITO JUNQUEIRA

Este regulamento define as etapas quando os setores necessitam da compra de algum
material e/ou servico, seguindo os procedimentos abaixo informados:

*»Envio de requisicdo propria, devidamente preenchida e assinada pelo responsavel do
setor solicitante, discriminando corretamente o produto e/ou servigo (quantidade.
marca, modelo, cor, etc), informando a data para entrega.

» A requisicao é devidamente analisada e aprovada, ou n&o, pelo diretor administrativo.

* A administracdo encaminha a requisicéo ao setor de compras, o qual devera realizar
cotagao no minimo em trés empresas idéneas, sendo verificadas marcas, preco, forma
e prazo de pagamento, meios de entrega ou retirada no fornecedor.

» Ap0s a cotacao, os orgamentos sao enviados a administrag&o para analise e aprovagao
da compra na empresa que melhor preco oferecer, respeitando a qualidade do produto.

» Que o presente regulamento & norteado pelas melhores praticas comerciais e legais.

FUNDAGAO EDUCANDARIO CEL. QUITO JUNQUEIRA
Marcos Rocha Awad
‘-.,.Diretor Presidente
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