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REGULAMENTO CONTRAÇÃO DE OBRAS E/OU SERVIÇOS 

FUNDAÇÃO EDUCANDÁRIO CEL. QUITO JUNQUEIRA 
 

 

Nesta Fundação, quando os setores necessitam da contratação de algum serviço e/ou 

necessitam da realização de obras nos prédios seguimos os procedimentos abaixo 

informados: 

 

• Envio de requisição própria, devidamente preenchida e assinada pelo responsável do 

setor solicitante, discriminando corretamente a necessidade do serviço e/ou da 

realização da obra. 

 

• Tal solicitação será analisada por profissional técnico, e posteriormente se aprovada 

pelo diretor administrativo, de acordo com a complexidade será encaminhada ao setor 

de manutenção para execução do serviço/obra, ou a contratação de terceiros.  

 

• Havendo a necessidade de contratação, a administração encaminhará a requisição 

aprovada ao setor de compras, o qual deverá realizar cotação no mínimo em três 

empresas idôneas para orçar o serviço/obra a ser realizado. 

 

• Após a cotação, os orçamentos são enviados à administração para análise e 

aprovação do serviço/obra na empresa que melhor preço oferecer, respeitando a 

qualidade dos materiais utilizados para realização do serviço/obra. 

 

• Que o presente regulamento é norteado pelas melhores práticas comerciais e legais, 

obrigando-se a observar e cumprir rigorosamente todas as leis aplicáveis, em 

especial à observação do contido no Edital de Chamamento Público nº 03/2019 

publicado no Diário Oficial do Munícipio em 30 de outubro de 2019.  
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